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วันที่ 22 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2564 
 
 

 
เรื่อง ระเบียบ/วิธี การวางบิลผ่านระบบออนไลน์ (E-Billing) 
เรียน ฝ่ายบัญชี การเงิน และผู้ที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 เนื่องด้วยบริษัท พรีไซซ อีเลคตริค แมนูแฟคเจอริ่ง จ ำกัด , บริษัท พรีไซซ อีเลคโทร-แมคคำนิเคิล เวอร์คส์ จ ำกัด และ 
บริษัทโคเอลเม่ อินเตอร์เนชั่นแนล จ ำกัด รวมเรียกว่ำ Revenue Stream Power Distribution & Energy Management หรือ
เรียกย่อๆว่ำ กลุ่ม “PDEM” ได้ปรับเปลี่ยนวิธีกำรวำงบิล ส ำหรับกำรเรียกเก็บเงินค่ำสินค้ำและบริกำรของกลุ่มบริษัทฯ โดยผู้ขำย
หรือผู้ให้บริกำรสำมำรถวำงบิลในระบบ ผ่ำนช่องทำงออนไลน์  https://cloud.precise.co.th/E_Billing/ โดย
วิธีการวางบิล สามารถศึกษาจากคู่มือการใช้งานโปรแกรม E-Billing และขั้นตอนกำรส่งมอบสินค้ำหรือบริกำรรวมทั้งเอกสำร
ตัวจริงให้ด ำเนินกำรตำมด้ำนล่ำง ดังนี้ 

 
 

ทั้งนี้ ขอให้ผู้ขำย/ผู้รับจ้ำง กรอกข้อมูลใน หนังสือแจ้งยืนยันการขอรับเงิน (ตำมแนบ) และระบุ E-Mail ส ำหรับใช้เปน็ E-Mail หลัก
ในกำรรับข้อมูลวำงบิล และเป็น E-Mail ในกำรแจ้งกำรรับเงินจำกธนำคำร โดย 1 บริษัทฯ/ห้ำงร้ำน/บุคคล สำมำรถลงทะเบียนได้
เพียง 1 E-Mail เท่ำนัน้ โดยขอให้น ำส่งข้อมูล E-Mail เพื่อบริษัทฯจะน ำมำลงทะเบียนในระบบวำงบลิออนไลน์ให้กับฝ่ำยกำรเงิน
ภำยในวันที่  25 กุมภำพันธ์ 2564 ซึ่งหลังจำกลงทะเบียนแล้วจะมี E-Mail ส่งไปหำทำ่นเพื่อยืนยันตัวตน โดยทำ่นสำมำรถดูวิธกีำร
จำกคู่มือระบบ E-Billing QR ข้ำงบน) 
 
หมายเหตุ : หากท่านใดที่ยังไม่ได้ส่งข้อมูลภายในวันที่ 25 กุมภาพันธ์ 2564 และไม่สามารเข้าใช้งานระบบได้ ให้ตดิต่อมาที่
ฝ่ายการเงิน ตามชื่อและเบอร์โทรศัพท์ในหมายเหตุ ข้อที่ 4 ด้านล่าง 

https://cloud.precise.co.th/E_Billing/
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1. วันที่รับวางบิล และก าหนดการช าระเงิน 

 กลุ่ม PDEM มีก ำหนดกำรรับวำงบิลทุกวันท ำกำร ตั้งแต่เวลำ 08.00 - 16.30 น. และตัดรอบ Due กำรรับวำง
บิลเพื่อนับเครดิตกำรจ่ำยเงินภำยในวันที่ 20 ของทุกเดือน (ถ้ำตรงกับวันหยุด จะนับวันท ำกำรก่อนหน้ำเป็นวัน
สุดท้ำยของรอบ Due นั้น) 

 กลุ่ม PDEM มีก ำหนดกำรช ำระเงินทุกวันที่ 20 ของทุกเดือน (ถ้ำตรงกับวันหยุด กำรช ำระเงินจะถูกเลื่อนไปยัง
วันท ำกำรถัดไป) และหำกบริษัทฯตรวจสอบแล้วพบว่ำเอกสำรในกำรวำงบิล หรือเอกสำรประกอบกำรช ำระเงิน
ไม่ถูกต้อง หรือ ไม่ครบถ้วน ภำยในรอบกำรวำงบิลที่ก ำหนดนั้น กำรช ำระเงินของบริษัทฯของท่ำน จะถูกเลื่อน
ไปจ่ำยในรอบกำรจ่ำยเงินเดือนถัดไป 

 
2. เอกสารที่ใช้ประกอบการวางบิล  

2.1 (1) กรณี ซื้อขำยสินค้ำ (ที่มีใบสั่งซื้อ) การวางบิลของผู้ขาย(Supplier) ในระบบ E-Billing ต้องมีเอกสำร
ประกอบดังต่อไปนี้แนบในกำรวำงบิลทุกครั้ง 

1) ส ำเนำใบก ำกับภำษี (ที่มีลำยเซ็นผู้รับของครบถ้วน) 
2) ส ำเนำ ใบเพิ่มหนี้ ลดหนี้ (ที่มีลำยเซ็นผู้รับของครบถ้วน) (ถ้ำมี) 
3) ส ำเนำใบสั่งซื้อ 1 ชุด 
4) ส ำเนำ ใบเสร็จรับเงิน (ที่มีลำยเซ็นผู้รับเงิน) 

หมายเหตุ: หากแนบไม่ครบ หรือ เอกสารผิดทางเจ้าหน้าที่จะท าการ Reject เอกสารกลับเพื่อให้ท าการแก้ไขให้
ถูกต้อง จนกว่าเจ้าหน้าที่จะแจ้ง สถานะ : Confirm การวางบิลจึงจะถือว่าส าเร็จ 

(2) กรณี ซื้อขำยสินค้ำ (ที่มีใบสั่งซื้อ) การส่งมอบสินค้าของผู้ขาย (Supplier) เอกสำรที่ต้องน ำมำในวันส่ง
มอบสินค้ำประกอบด้วย 

1) (ต้นฉบับ+ส ำเนำ) ใบก ำกับภำษี (ที่มีลำยเซ็นผู้รับของครบถ้วน) 
2) (ต้นฉบับ+ส ำเนำ) ใบเพิ่มหนี้ ลดหนี้ (ที่มีลำยเซ็นผู้รับของครบถ้วน) (ถ้ำมี) 
3) ส ำเนำใบสั่งซื้อ 1 ชุด 
4) ต้นฉบับ ใบเสร็จรับเงิน (ที่มีลำยเซ็นผู้รับเงิน) 

 
2.2 กรณี งำนบริกำรและรับจ้ำงท ำของ (ที่มีใบสั่งซื้อ) การวางบิลของผู้ให้บริการหรือผู้รับจ้าง (Supplier) ใน

ระบบ E-Billing ต้องมีเอกสำรประกอบดังต่อไปนี้แนบในกำรวำงบิลทุกครั้ง 
1) ส ำเนำใบแจ้งหนี้ (ที่มีลำยเซ็นผู้รับบริกำรหรือผู้รับจ้ำงครบถ้วน) 
2) ส ำเนำใบส่งมอบงำน (ที่มีลำยเซ็นผู้รับบริกำรหรือผู้รับจ้ำงครบถ้วน) 
3) ส ำเนำ ใบเพิ่มหนี้ ลดหนี้ (ที่มีลำยเซ็นผู้รับบริกำรหรือผู้รับจ้ำงครบถ้วน) (ถ้ำมี) 
4) ส ำเนำใบสั่งซื้อ 1 ชุด 
5) ส ำเนำ ใบเสร็จรับเงิน (ที่มีลำยเซ็นผู้รับเงิน) 

หมายเหตุ: เอกสารตัวจริงทั้งหมดส่งมอบให้กับผู้รับมอบงานบริการในวันส่งมอบงาน เพ่ือน าส่งต่อให้กับฝ่ายบัญชี 
 
2.3 กรณี งำนบริกำรและรับจ้ำงท ำของ (ที่ไม่มีใบสั่งซื้อ) กำรวำงบิลของผู้ให้บริกำรหรือผู้รับจ้ำง (Supplier) ต้องมี

เอกสำรประกอบดังต่อไปนี้ 
1) ส ำเนำใบแจ้งหนี้ (ที่มีลำยเซ็นผู้รับบริกำรหรือผู้รับจ้ำงครบถ้วน) 
2) ส ำเนำใบส่งมอบงำน (ที่มีลำยเซ็นผู้รับบริกำรหรือผู้รับจ้ำงครบถ้วน) 
3) ส ำเนำ ใบเพิ่มหนี้ ลดหนี้ (ที่มีลำยเซ็นผู้รับบริกำรหรือผู้รับจ้ำงครบถ้วน) (ถ้ำมี) 
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4) ส ำเนำสัญญำจ้ำง 1 ชุด 
5) ส ำเนำ ใบเสร็จรับเงิน (ที่มีลำยเซ็นผู้รับเงิน) 

หมายเหตุ: เอกสารตัวจริงทั้งหมดส่งมอบให้กับผู้รับมอบงานบริการในวันส่งมอบงาน เพ่ือน าส่งต่อให้กับฝ่ายบัญชี 
3. การช าระเงิน 

 กลุ่ม PDEM มีก ำหนดกำรช ำระเงินทุก ดังนี ้
1) กรณีที่บริษัทฯช ำระเงินผ่ำนระบบ Cash Management ของธนำคำรไทยพำณิชย์ ธนำคำรจะด ำเนินกำร

โอนเงินให้กับผู้ขำยโดยอัตโนมัติในวันที่ 20 ของทุกเดือน (ถ้ำตรงกับวันหยุด กำรช ำระเงินจะถูกเลื่อนไปยัง
วันท ำกำรถัดไป) ค่ำธรรมเนียมกำรโอนเงิน Supplier เป็นผู้รับผิดชอบ (ธนำคำรไทยพำณิชย ์5 บำท/คร้ัง , 
ธนำคำรพำณิชย์อื่นๆ 9 บำท/คร้ัง) 

2) กรณีที่บริษัทฯช ำระเงินผ่ำนระบบ Trade Finance (ผ่ำนธนำคำรทหำรไทย) ธนำคำรจะด ำเนินกำรโอน
เงินให้กับผู้ขำยด้วยระบบบำทเนตโดยอัตโนมัติในวันที่ 20 ของทุกเดือน (ถ้ำตรงกับวันหยุด กำรช ำระเงิน
จะถูกเลื่อนไปยังวันท ำกำรถัดไป) ค่ำธรรมเนียมกำรโอนเงิน Supplier เป็นผู้รับผิดชอบ (ธนำคำรพำณิชย์
อ่ืนๆ ที่ไม่ใช่ธนำคำรทหำรไทย 100 บำท/คร้ัง) 
 

หมายเหตุ :  
1. หาก Supplier มีบัญชีเงินฝากของธนาคารไทยพาณิชย์ และ ธนาคารทหารไทย ให้แจ้งเลขที่บัญชีกับบริษทั

ทั้ง 2 บัญชี เพื่อที่ทางบริษัทจะได้ช่าระเงินไปยังบัญชีที่ท่านโดนหักค่าธรรมเนียมต่่าที่สุด 
2. ธนาคารจะท่ารายการโอนเงินเข้าไปยังบัญชีที่แจ้งไว้ แล้วหลังจากรายการส่าเร็จจะมี Payment Advice 

ส่งให้กับบริษัทของท่านตาม E-mail ที่ได้แจ้งไว้กับบริษัท 
 

3. ในการวางบิลครั้งแรก กรุณากรอกข้อมูลรายละเอียดของบริษัทฯ ในแบบฟอร์มหนังสือแจ้งยืนยันการขอรบั
เงิน พร้อมแนบ Book  Bank หรือ Bank Statement ส่าหรับบัญชีที่จะรับเงินมาด้วย 

4. หากมีข้อสงสัย สามารถสอบถามรายละเอียดได้ที่ 02-961-4501-27 คุณดวงกมล(ยีนส์) ต่อ 2722 , คุณรุ่ง
นภา(รุ่ง) ต่อ 1723 , คุณอรอินทร์(ซี) ต่อ 2720 , คุณจรรยา(แต) ต่อ 2721 

 
ทั้งนี้ กำรวำงบิลผ่ำนระบบ E-Billing มีผลบังคับใช้ตั้งแต่ 1 มีนำคม พ.ศ. 2564 เป็นต้นไป 

 
 

จึงเรียนมำเพื่อทรำบและโปรดปฏิบัติตำมระเบียบดังกล่ำว 
 ขอแสดงควำมนับถือ 
 
 
 
นำงสำวปริศนำ  วิวัฒนะ 

            ผู้จัดกำรฝ่ำยกำรเงิน 
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หนังสือแจ้งยืนยันการขอรับเงิน 
 

ข้ำพเจ้ำ (ชื่อบริษทั/ห้ำงร้ำน)………………………………………………………………….เลขประจ ำตัวผู้เสยีภำษ…ี………………………….……….. 
สถำนประกอบกำรตั้งอยู่เลขที…่………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ขอยืนยันกำรรับเงินกับ  บริษัท พรีไซซ อีเลคตริค แมนูแฟคเจอริ่ง จ ำกัด   บริษัท พรไีซซ อีเลคโทร-แมคคำนิเคิล เวอร์คส์ 
จ ำกัด   บริษัทโคเอลเม่ อินเตอร์เนชั่นแนล จ ำกัด โดยให้โอนเงินเข้ำบัญชีตำมรำยละเอียดดังต่อไปนี้ 
ชื่อบัญช…ี……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………….…… 
ธนำคำร……………………….……….…………………สำขำ...........................................................ประเภทบัญชี.......................................... 
เลขที่บัญชี........................................................................ชื่อเจ้ำหน้ำที่ที่สำมำรถติดต่อได้.....................................เบอร์.................... 
E-Mail(ใช้เป็น Mail หลักในกำรวำงบิล แจง้กำรรับเงิน)...........................................................................Fax................................... 
ทั้งนี้ ข้ำพเจำ้ ยินยอมด ำเนินกำรตำมที่บริษัท พรไีซซ อีเลคตริค แมนูแฟคเจอริ่ง จ ำกัด , บริษัท พรีไซซ อีเลคโทร-แมคคำนิเคิล 
เวอร์คส์ จ ำกัด และ บริษัทโคเอลเม่ อินเตอร์เนชั่นแนล จ ำกัด ก ำหนดให้ ดังรำยละเอียดต่อไปนี้ 

(1) บริษัท/ห้ำงร้ำน ยนิดีรับผดิชอบค่ำธรรมเนียมที่เกิดขึ้นจำกกำรโอนเงินตำมอัตรำที่ธนำคำรก ำหนด 
1.1) โอนเงินผ่ำนระบบ Cash Management ผ่ำนธนำคำรไทยพำณิชย์ 

 กรณีบัญชีปลำยทำงเปน็ธนำคำรไทยพำณชิย์ ค่ำธรรมเนียม 5 บำทต่อคร้ัง 

 กรณีบัญชีปลำยทำงเปน็ธนำคำรพำณิชย์อื่นๆ ที่จดทะเบียนในประเทศไทย คำ่ธรรมเนียม 9 บำทต่อคร้ัง 
1.2) โอนเงินผ่ำนระบบบำทเนต ผ่ำนธนำคำรทหำรไทย 

 กรณีบัญชีปลำยทำงเปน็ธนำคำรทหำรไทย ฟรีค่ำธรรมเนียม 

 กรณีบัญชีปลำยทำงเปน็ธนำคำรพำณิชย์อื่นๆ ที่จดทะเบียนในประเทศไทย คำ่ธรรมเนียม 100 บำทต่อคร้ัง 
1.3) น ำฝำกเช็คเคลียริ่ง ไม่มีค่ำธรรมเนียมเงินเข้ำบัญชีหลังระบบเคลียริ่งของแต่ละธนำคำร (กรณีที่มูลค่ำเงินตั้งแต่ 1 
ล้ำนบำท) 

บริษัทฯ ขอสงวนสิทธิ์ในกำรเลือกช ำระเงินค่ำสินค้ำหรือบริกำรตำมข้อ 1.1) – 1.3) ตำมควำมเหมำะสมของบริษัทฯ โดยไมบ่อก
กล่ำวผู้รับเงนิล่วงหน้ำ 

(2) บริษัท/ห้ำงร้ำนของผู้ขำย ขอยืนยันจะน ำส่งตน้ฉบบัใบเสร็จรับเงิน(พร้อมลงนำมผู้รับเงนิ) ให้กับบริษัทฯ ซึง่หำกเอกสำร
ไม่ครบถ้วน บริษทัฯจะไม่รับวำงบิลจนกว่ำเอกสำรจะครบถ้วน 

(3) บริษัท/ห้ำงร้ำนของผู้ขำย ต้องแนบซองจดหมำยพร้อมจ่ำหน้ำซองบริษัท/ห้ำงร้ำนของผู้ขำย เพือ่ให้บริษัทฯ สำมำรถ
น ำสง่หนังสือรับรองกำรหักภำษ ีณ ที่จ่ำยทำงไปรษณีย์ (หำกไมแ่นบซองจดหมำย พร้อมจ่ำหนำ้ซองแนบมำให้ บริษัท/
ห้ำงร้ำนของผู้ขำยต้องมำรับเอกสำรหนังสือรับรองกำรหักภำษี ณ ที่จ่ำย ทีบ่ริษัทฯเอง 

รับทรำบและยินยอมด ำเนินกำรตำมเงื่อนไขข้ำงตน้ทุกประกำร 
  (ตรำประทบั ถ้ำมี)    

......................................................................... 
       (........................................................................) 
               ผู้จัดกำรฝ่ำยบัญชีและกำรเงิน / ผู้มีอ ำนำจลงนำม 
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วันรับวางบิล
DUE การจ่ายเงิน
วันหยุดบริษัทฯ

มกราคม 01 JANUARY กุมภาพันธ์ 02 FEBRUARY มีนาคม 03 MARCH

เมษายน 04 APRIL พฤษภาคม 05 MAY มิถุนายน 06 JUNE

กรกฎาคม 07 JULY สิงหาคม 08 AUGUST กันยายน 09 SEPTEMBER

ตุลาคม 10 OCTOBER พฤศจิกายน 11 NOVEMBER ธันวาคม 12 DECEMBER


